% R KLESARSKA SKOLA

6ﬁf!§§9 21412 PUCISCA

' I II Tel.:/fax: 021/633-076
Ny

KLASA:

UR.BROJ:

IBAN:HR26 23300031151921668
OIB:19741597798
MB:3024318

Novo riva 4
21412 Puciséa

Na temelju odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 ), Klesarska $kola donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U KLESARSKOJ SKOLI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Klesarskoj skoli (dalje u tekstu:
Pravilnik), ureduje se postupak nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od

500.000,00 kuna.

(2) Nabava roba i usluga te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, provodi se kao
jednostavna nabava, postujuci osnovna nacela javne nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi
te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupka jednostavne roba, usluga,provedbe projektnih natjecaja i nabave radova,
Klesarska Skola (dalje u tekstu: narucitelj), obvezan je osim odredbi ovog Pravilnika,primjenjivati
vazece zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne nabave.

(2) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave, na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe

Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Rijeci koje imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku koristene u muskom ili Zenskom
rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave narucitelja.

II. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
(dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje imenuje ravnatelj skole prije pocetka postupaka jednostavne
nabave, a nabavu na temelju narudzZbenice provodi podnositelj Zahtjeva za izdavanje

narudzbenice.
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(2) U provodenju postupaka jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjecaja, cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna te nabave

radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 120.000,00 kuna, a manja od 500.000,00
kuna, barem jedan ¢lan Povjerenstva mora posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapocinje zaprimanjem Zahtjeva za izdavanje narudzbenice ili Zahtjeva
za jednostavnu nabavu od nadlezne ustrojstvene jedinice narucitelja koja na temelju iskazane potrebe
zaposlenika popunjava Zahtjev za izdavanje narudzZbenice ili Zahtjev za jednostavnu nabavu.

l1l. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 80.000,00 KUNA
ZA ROBE, USLUGE | PROJEKTNE NATJECAJE TE MANJA OD 120.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 7.

(1) Nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 80.000,00
kn te radova procijenjene vrijednosti manje od 120.000,00 kn, narucitelj provodi izdavanjem
narudzbenice, na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice, koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog
1).

(2) Ovisno o procjeni slozenosti predmeta nabave, koju provodi Odjel za administrativne poslove,
umjesto izdavanja narudzbenice, s ponuditeljem se mozZe zakljuciti ugovor ili provesti postupak Pozivom
na dostavu ponuda.

(3) Narudzbenica se izdaje, odnosno ugovor zakljucuje s jednim gospodarskim subjektom, na temelju
najmanje jedne ponude, zatraZene pisano (putem elektronicke poste ili telefaksom) ili usmeno
(telefon).

Clanak 8.
(1) Narudzbenica sadrzi:
- naziv, adresa i OIB narucitelja roba/usluga/ projektnih natjecaja i/ili radova
- naziv, adresa i OIB isporuditelja roba/usluga/ projektnih natjecaja i/ili radova
- redni broj narudzbenice
- datum ispostavljanja narudzbenice
- rok isporuke
- nacin otpreme
- rok i nacin plac¢anja

- naziv roba, usluga ili vrste radova, jedinicu mjere, kolicinu, cijenu
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- poziciju proracuna s koje ¢e se obaviti pla¢anje

- potpis osobe za zastupanje

(2) Odjel za financijsko-materijalne i racunovodstvene poslove u primjerenom roku dostavlja
narudzbenicu podnositelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice, koji u skladu s narudzbenicom provodi
jednostavnu nabavu.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
80.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE, USLUGE | PROJEKTNE NATJECAJE TE
JEDNAKA ILI VECA OD 120.000,00 KUNA, A MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 9.

Za postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robe, usluge i projektne natjecaje te jednaka ili ve¢a od 120.000,00 kuna,
a manja od 500.000,00 kuna za radove, podnosi se Zahtjev za jednostavnu nabavu, koji je sastavni dio
ovog Pravilnika (Prilog 2),odjelu za administrativhe poslove i javnu nabavu.

Clanak 10.

(1) Nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 80.000,00 kn,
a manje od 200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 120.000,00 kn, a
manje od 500.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponude upucéenom tri ili vise
gospodarskih subjekata i/ili objavom na mreznoj stranici narucitelja.

(2) Odjel za administrativne poslove i javnu nabavu, unutarnja ustrojstvena jedinica koja je podnijela
Zahtjev za jednostavnu nabavu i strucne sluzbe narucitelja, provode istrazivanje trzista i prikupljanje
ponuda u vezi s predmetom nabave.

Clanak 11.

(1) 1znimno, u posebnim slucajevima, postupak jednostavne nabave odredenih roba, usluga i projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 80.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn te radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 120.000,00 kn a manje od 500.000,00 kn, narucitelj moze
provesti Pozivom na dostavu ponude upu¢enom jednom gospodarskom subjektu.

(2) Posebni slucajevi su kada nabavu odredenih roba, usluga, radova i projektnih natjecaja mogu obauviti
ili zadovoljavaju posebne zahtjeve narucitelja, samo odredeni gospodarski subjekti te nabava koju zbog
tehnickih, umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava moze obaviti samo jedan
gospodarski subjekt.

(3) Posebni slucajevi iz stavka 2. ovog ¢lanka moraju biti obrazloZeni u Zahtjevu za jednostavnu nabavu.
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V. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

i

Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima (dalje u tekstu: Poziv na dostavu ponuda),
upucuje se postom na dokaziv nacin, elektronickom postom ili se objavljuje na mreznoj stranici
narucitelja, a za nabavu na temelju narudzbenice ponuda se moZe zatraziti i usmeno.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:
- podatke o naruditelju
- broj telefona i e-adresu kontakt osobe/a narucitelja

- naziv i adresu gospodarskog subjekta kojem se upucuje (ako se ne objavljuje na mreznoj stranici) -
naziv, opis predmeta nabave i tehnic¢ku specifikaciju

- rok pocetka i zavrsetka isporuke roba, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja
radova

- mjesto isporuke roba, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja radova
- rok, nacin i uvjete plac¢anja
- troskovnik
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti
- nacin i rok dostave ponuda
- adresa na koju se ponude dostavljaju
- adresa na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno
- druge potrebne podatke.
Clanak 13.

(1) Narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuenje i uvjete sposobnosti
gospodarskog subjekta te zatraZiti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno
ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstvo o osiguranju za
pokrice odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuci pri tom odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

(2) Svi dokumenti koje gospodarski subjekt dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 1. ovog Clanka,
mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

VI. PONUDA
Clanak 14.

(1) Sadrzaj, nacin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude, odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda.
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(2) Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.

VIl. OTVARANJE PONUDA
Clanak 16.

(1) Otvaranje ponuda se obavlja po proteku roka za dostavu ponuda, odnosno najkasnije sljede¢eg dana
po proteku roka za dostavu ponuda.

(2) Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Povjerenstva, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(3) O postupku otvaranja ponuda, za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00
kuna za robe, pruzanje usluga i/ili projektnih natjecaja, odnosno jednaka ili ve¢a od 120.000,00 kuna za
izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

VIIl. PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 17.

(1) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

(2) O postupku pregleda i ocjene ponuda, za nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
80.000,00 kuna za robe, pruzanje usluga i/ili projektnih natjec¢aja, odnosno jednaka ili ve¢a od
120.000,00 kuna za izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Pregled i ocjena
ponuda su tajni do donosenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude/ponistenju postupka nabave.

(3) Za donosenje odluke o odabiru ponude, dovoljna je jedna valjana ponuda.

(4) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, u skladu s kriterijem za odabir, osoba koju ovlasti
ravnatelj, donosi odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, narucitelj ¢e osim kriterija cijene
u Pozivu na dostavu ponuda odrediti i druge odabrane kriterije kao Sto su kvaliteta, rok isporuke,
ekoloske osobine, tehnicke i funkcionalne prednosti, troSkovi odrzavanja i drugo.
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(3) Svakom odabranom kriteriju narucitelj odreduje znacaj koji odrazava njegovu vaznost u odnosu na
druge kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

i

X. ODLUKA O ODABIRU PONUDE
Clanak 19.

(1) Na osnovi pregleda i ocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru ponude koja sadrZi najmanje: naziv
narucitelja, predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv
ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude. Odluku o odabiru
donosi ravnatelj, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.

(2) Kao najpovoljnija ponuda, moZe se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz Poziva na
dostavu ponuda.

(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj
¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

(4) Odluka o odabiru ponude se dostavlja istodobno na dokaziv nacin svim ponuditeljima.

XI. UGOVOR
Clanak 20.

(1) Na temelju odluke o odabiru ponude, sklapa se ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana, koji
mora biti u skladu s Pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom. Ugovor za narucitelja potpisuje
ravnatelj, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.

(2) Odjel za administrativne poslove i javnu nabavu sastavlja prijedlog ugovora za jednostavnu nabavu.

X1l. ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
Clanak 21.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon proteka roka za dostavu
ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja. Odluka o ponistenju postupka dostavlja se svim
gospodarskim subjektima i/ili objavljuje na mreznoj stranici narucitelja.

XII. ZALBA
Clanak 22.

Na postupak jednostavne nabave, kao i na odluku o odabiru najpovoljnije ponude, nije dopustena
Zalba.
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XIV. ZURNA NABAVA
Clanak 23.

U slucaju nastupanja vise sile, nepredvidenih dogadaja izvan kontrole i neovisnih od volje naruditelja, a
koji se nisu mogli predvidjeti ni izbjeéi, neovisno o procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave,
narucitelj provodi nabavu izdavanjem narudzbenice na temelju jedne zaprimljene ponude.

XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka nabave, KLASA: 602-03/19-02/101, URBROJ: 2104-35-01-19-01, od
05.02 2019. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave, KLASA: 602-03/19-02/62, URBROJ: 2104-35-01-19-01, od 05.02 2019.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Puciséa, 03. veljace 2020.

Ravnateljica Klesarske Skole

mr.sc. Tamara Plastié¢




OIB:19741597798

; C KLESARSKA SV’KOLA IBAN:HR26 23300031151921668
S

: 21412 PUCISCA MB:3024318
( I ll Tel.:/fax: 021/633-076 Novaria
k A ’ 21412 Pudiséa
Prilog 1
KLESARSKA SKOLA
Novo riva 4

21412 Pucisca

(mjesto i datum)

PREDMET: ZAHTJEV ZA 1ZDAVANJE NARUDZBENICE

Podnosim Zahtjev za izdavanje narudzbenice za:

1. PREDMET NABAVE

2. JEDINICA MJERE

3. KOLICINA

4. DOBAVLUIAC

5. PLANIRANA VRIJEDNOST
NABAVE (bez PDV-a) za nabave
Cija je vrijednost jednaka ili veéa od
80.000,00 kn

6. OBRAZLOZENJE

Prilog: predracun-ponuda

PODNOSITELJ ZAHTJEVA

VODITELJICA PODODSJEKA ZA PRIPREMU |
PLANIRANJE PRORACUNA |
KNJIGOVODSTVO

Broj izdane narudzbenice:
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Prilog 2

KLESARSKA SKOLA

Novo riva 4

21412 Pucisca

(mjesto i datum)
PREDMET: ZAHTIEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU
Podnosim Zahtjev za jednostavnu nabavu:
Predmet nabave Jedinica Kolicina Procijenjena vrijednost
mjere nabave (bez PDV-a)

Opis i tehnicka specifikacija predmeta nabave

Rok pocetka i zavrsetka isporuke robe/pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Mijesto isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja
radova:

Dinamika isporuke robe/pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Rok, nacin i uvjeti pladanja:

Ako se sklapa ugovor, planirano trajanje ugovora:
Kontakt osoba (ime i prezime, funkcija/radno
mjesto

Tel.:

Fax:

E-adresa:

Napomena: (svi drugi elementi i posebnosti bitni
za ispunjenje ugovornih obveza)

Prilog: ponuda — troSkovnik

PODNOSITELJ ZAHTJEVA




