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Na temelju odredbi aianka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 ), Klesarska Skola donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTU PAKA.JEDNOSTAVNE NABAVE U KLESARSKOJ 5KOtI

I, OP.E ODREDBE

f lanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Klesarskoj Skoli (dalje u tekstu:
Pravilnik), ureduje se postupak nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjeiaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od

500.000,00 ku na.

Nabava roba i usluga te provedba projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, provodi se kao
jednostavna nabava, poitujuii osnovna naiela javne nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi

te moguCnost primjene elektroniikih sredstava komunikacije,

ela nak 2.

(1) U provedbi postupka jednostavne roba, usluga,provedbe projektnih natjeaaja i nabave radova,

Klesarska Skola (dalje u tekstu: naruiitelj), obvezan je osim odredbi ovog Pravilnika, primjenjivati

vaieie zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne nabave.

(2) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave, na odgovaraju6i naain primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

alanak 3.

RijeEi koje imaju rodno znadenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku koriltene u muSkom ili Zenskom

rodu, odnose se jednako na mu5ki iienski rod.

dlana k 4.

Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave naruiitelja.

II. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ila na k 5.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
(dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje imenuje ravnatelj Skole prije poietka postupaka jednostavne

nabave, a nabavu na temelju narudibenlce provodi podnositelj Zahtjeva za izdavanje

na rudibenice.

(1)

12)
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(2) U provodenju postupaka jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjeiaja, iija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 80.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna te nabave

radova aija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 120.000,00 kuna, a manja od 500.000,00

kuna, barem jedan dlan Povjerenstva mora posjedovati vaieii certifikat u podrudju javne nabave.

elanak e.

Postu pa k jed nostavne nabave zapoainje zaprimanjem zahtjeva za izdavanje narudZbenice ili Zahtjeva

za jednostavnu nabavu od nadleine ustrojstvene jedinice naruditelja koja na temelju iskazane potrebe

zaposlenika popunjava Zahtjev za izdavanje narudibenice ili Zahtjev za jednostavnu nabavu.

III. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE .UA JE PROCUENJENA VRUEDNOST MANJA OD 8O.OOO,OO KUNA

ZA ROBE, USTUGE I PROJEKTNE NATJE.AJE TE MAN]A OD 12O.OOO,OO KUNA ZA RADOVE

ala nak 7.

(1) Nabavu roba, usluga iprovedbu projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od 80.000,00

kn te radova proci.ienjene vrijednosti manje od 120.000,00 kn, naruEitelj provodi izdavanjem

narudibenice, na temelju Zahtjeva za izdavanje narudibenice, kojije sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog

1).

(2) Ovisno o procjeni sloienosti predmeta nabave, koju provodi Odjel za administrativne poslove,

umjesto izdavanja narudZbenice, s ponuditeljem se moZe zakljuiiti ugovor ili provesti postupak Pozivom

na dostavu po n uda.

(3) NarudZbenica se izdaje, odnosno ugovor zakljuduje s jednim gospodarskim subjektom, na temelju

najmanje jedne ponude, zatraiene pisano (putem elektronidke poste ili telefaksom) ili usmeno

(te lefo n).

e la nak 8.

(1) Narudibenica sadrZi:

- naziv, adresa i OIB naruditelja roba/usluga/ projektnih natjeEaja i/ili radova

- naziv, adresa i OIB isporuaitelja roba/usluga/ projektnih natjeaaja i/ili radova

- redni broj narudibenice

- datum ispostavlja nja narudibenice

- rok isporuke

- nadin otpreme

- rok i natin plaianja

- naziv roba, usluga ili vrste radova, jedinicu mjere, kolidinu, cijenu
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poziciju proraduna s koje 6e se obaviti plaianje

- potpis osobe za zastupanje

(2) Odjel za financijsko-materijalne i raaunovodstvene poslove u primjerenom roku dostavlja
narudibenicu podnositelju Zahtjeva za izdavanje narudibenice, koji u skladu s narudZbenicom provodi
jednostavnu nabavu.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE EIJA JE PROCUEN]ENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VE'A OD

8O-OOO,OO KUNA, A MANIA OD 2OO.OOO,OO KUNA ZA ROBE, USLUGE I PROJEKTNE NATJEEAJE TE

JEDNAKA ILI VEEA OD 12O.OOO,OO KUNA, A MANJA OD 5OO,OOO,OO KUNA ZA RADOVE

dlanak 9.

Za postupke jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 80.000,00 kuna, a

manja od 200.000,00 kuna za robe, usluge i projektne natjeiaje te jednaka ili veia od 120.000,00 kuna,

a manja od 500.000,00 kuna za radove, podnosi se Zahtjev za jednostavnu nabavu, kojije sastavni dio

ovog Pravilnika (Prilog 2),odjelu za administrativne poslove i javnu nabavu.

ila nak t0.

(1) Nabavu roba, usluga i projektnih natjeiaja procijenjene vrijednosti jednake iliveie od 80.000,00 kn,

a manje od 200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 120.000,00 kn, a

manje od 500.000,00 kuna, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponude upudenom tri ili viSe

gospodarskih subjekata i/ili objavom na mreinoj stranici naruditelja.

(2) Odjel za administrativne poslove ijavnu nabavu, unutarnja ustrojstvena jedinica koja je podnijela

Zahtjev za jednostavnu nabavu i struane sluibe naruiitelja, provode istraiivanje triiita i prikupljanje

ponuda u vezi s predmetom nabave.

elana k 11.

(1) lznimno, u posebnim sludajevima, postu pa k jed nostavne nabave odretlenih roba, usluga iprojektnih
natjedaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 80.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn te radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 120.000,00 kn a manje od 500.000,00 kn, naruaitelj moie
provesti Pozivom na dostavu ponude upuienom jednom gospodarskom subjektu.

(2) Posebni sludajevi su kada nabavu odredenih roba, usluga, radova iprojektnih natjetaja mogu obaviti

ili zadovoljavaju posebne zahtjeve naruditelja, samo odredeni gospodarskisubjekti te nabava koju zbog

tehniikih, umjetnidkih ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava moie obaviti samo jedan

gospodarski su bjekt.

(3) Posebni sludajevi iz stavka 2. ovog dlanka moraju biti obrazloieni u Zahtjevu za jednostavnu nabavu.
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V. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

dlanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima (dalje u tekstu: Poziv na dostavu ponuda),

upuiuje se postom na dokaziv naain, elektronitkom postom ili se objavljuje na mreznoj stranici
naruditelja, a za nabavu na temelju narudibenice ponuda se moUe zatraZiti i usmeno.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrii najmanje:

- podatke o naruaitelju

- broj telefona i e-adresu kontakt osobe/a naruiitelja

- naziv ladresu gospodarskog subjekta kojem se upuiuje (ako se ne objavljuje na mreZnoj stranici) -

naziv, opis predmeta nabave itehniiku specifikaciju

- rok podetka izavrietka isporuke roba, pruianja usluga/provedbe projektnih natjeaaja i/ili izvodenja

radova

- mjesto isporuke roba, pruianja usluga/provedbe projektnih natjeiaja i/ili izvodenja radova

- rok, naiin i uvjete plaianja

- tro!kovnik

- uvjete izahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti

- naain I rok dostave ponuda

- adresa na koju se ponude dostavljaju

- adresa na kojoj se moie preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno

- druge potrebne podatke.

elanak 13.

(1) Naruditelj moie u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuienje iuvjete sposobnosti

gospodarskog subjekta te zatraziti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno

ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstvo o osiguranju za

pokriie odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuii pri tom odredbe vaZe6eg Zakona o javnoj nabavi.

(2) Svi dokunrenti koje gospodarski subjekt dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 1. ovog dlanka,

mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis

elektroniake isprave.

VI. PONUDA

e la nak tq.

(1) Sadriaj, nadin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude, odreduje se u Pozivu na dostavu

pon uda.
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(2) Svaki ponuditelj mo:e dostaviti samo jednu ponudu.

VII. OTVARAN.'E PONUDA

elanak 16.

(1)Otvaranje ponuda se obavlja po proteku roka za dostavu ponuda, odnosno najkasnije sljedeieg dana
po proteku roka za dostavu ponuda.

(2) Ponude otvaraju najmanje dva dlana Povjerenstvai prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(3) O postupku otvaranja ponuda, za nabave aija je procijenjena vrijed nost jedn a ka ili veda od 80.000,00
kuna za robe, pruianje usluga i/ili projektnih natjedaja, odnosno jednaka ilive6a od 120.000,00 kuna za

izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

VIII, PREGLED I OCJENA PONUDA

dlanak 17.

(1) Povjerenstvo pregledava iocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

(2) O postupku pregleda i ocjene ponuda, za nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od

80.000,00 kuna za robe, pruianje usluga i/ili projektnih natjedaja, odnosno jednaka ili veia od

120.000,00 kuna za izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o pregledu iocjeni ponuda. Pregled i ocjena
ponuda su tajni do donoienja odluke o odabiru najpovoljnije ponude/poniStenju postupka nabave.

(3) Za donoienje odluke o odabiru ponude, dovoljna je jedna valjana ponuda.

(4) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, u skladu s kriterijem za odabir, osoba koju ovlasti

ravnatelj, donosi odluku o odabiru ponude ili poniltenju postupka nabave.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ila nak 18.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, naruiitelj ie osim kriterija cijene

u Pozivu na dostavu ponuda odrediti i druge odabrane kriterije kao 5to su kvaliteta, rok isporuke,

ekoloike osobine, tehnitke ifunkcionalne prednosti, tro5kovi odriavanja idrugo.
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(3) Svakom odabranom kriteriju narutitelj odreduje znaaaj koj, odraZava njegovu vaznost u odnosu na

druge kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

X. ODLUKA O ODABIRU PONUDE

e lana k t9.

(1) Na osnovi pregleda iocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru ponude koja sadrZi najmanje: naziv

naruEitelja, predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv
ponuditelja aija je ponuda odabrana i cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude. Odluku o odabiru
donosi ravnatelj, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.

(2) Kao najpovoljnija ponuda, moie se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz Poziva na

dostavu ponuda.

(3) Ako su dvije ili vlie valjanih ponuda jednako rangirane prema krlteriju za odabir ponude, narufitelj
ie odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

(4) odluka o odabiru ponude se dostavlja istodobno na dokaziv nadin svim ponuditeljima.

XI. UGOVOR

elanak 20.

(1) Na temelju odluke o odabiru ponude, sklapa se uSovor s ponuditeljem di.ia je ponuda odabrana, koji

mora biti u skladu s Pozivom na dostavu ponuda iodabranom ponudom. Ugovorza naruiitelja potpisuje

ravnatelj, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.

(2) Odjel za administrativne poslove ijavnu nabavu sastavlja prijedlog ugovora za jednostavnu nabavu.

XII. ODLUKA O PONIsTENJU POSTUPKA NABAVE

elanak 21.

Naruditelj zadriava pravo poniititi postupakjednostavne nabave prije ili nakon proteka roka za dostavu

ponuda, bez posebnog pisanog obrazloienja. Odluka o poniitenju postupka dostavlja se svim

gospodarskim subjektima i/ili objavljuje na mreinoj stranici naru;itelja.

XIII, ZALBA

alanak 22.

Na postupak jednostavne nabave, kao i na odluku o odabiru najpovoljnije ponude, nije dopultena

Zalba.
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XIV. ZURNA NABAVA

ilana k 23.

U sludaju nastupanja viSe sile, nepredvidenih dogatlaja izvan kontrole i neovisnih od volje naruiitelja, a

koji se nisu mogli predvidjeti ni izbje6i, neovisno o procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave,
naruditelj provodi nabavu izdavanjem narudibenice na temelju jedne zaprimljene ponude.

XV. PRUE LAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 24.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrlit ie se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka nabave, KLASA: 602-03/79-02/LO7, URBROJ: 2104-35-01-19-01, od
O5.OZ 2019. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka

nabave, KLASA: 602-03/19-0?/62, URBROJ: 2104-35-01-19-01, od 05.02 2019.

e la nak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donolenja.

PuaiSda, 12. veljade 2020.
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(mjesto i ddtum)

PREDMET: ZAHTJEV ZA IZDAVANJE NARUDZBENICE

Podnosim zahtjev za izdavan.je narudibenice za:

1. PREDMET NABAVE

2. JEDINICA MJERE

3. KOLI.INA
4. DOBAVUA.
5. PLANIRANA VRIJEDNOST

NABAVE (bez PDV-a) za nabave

6ija je vrijednost jednaka ili veia od

80.000,00 kn

6. OBRAZLOZENJE

Prilog: predradun-ponuda

PODNOSITEU ZAHTJEVA

VODITEUICA PODODSJEKA ZA PRIPREMU I

PLANIRANJE PRORA.U NA I

KNIIGOVODSTVO

Broj izdane narudibenice:
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(mjesto i dotum)

PREDMET: ZAHTJEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

Podnosim zahtjev za jednostavnu nabavu:

Predmet nabave Jed in ica

mjere
Kolidina Procijenjena vrijednost

na bave (bez PDV-a)

Opis itehnidka specifikacija predmeta nabave

Rok poietka i zavr!etka isporuke robe/pruianja
usluge/izvodenja radova:

Mjesto isporuke robe/p ruZa nja usluge/izvodenja
radova:

Dinamika isporu ke robe/pruianja
usluge/izvodenja radova:

Rok, nadin i la6a n ia:

Ako se r kl

Kontakt osoba (inre i prezime, funkcija/radno
mjesto

Tel.:

E-adresa:

Napomena: (svi drugi elementi i posebnosti bitni
za ispunjenje ugovornih obveza)

Prilog: ponuda - troikovnik

PODNOSITEU ZAHTJ EVA
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Prilog2

Predmet na bave J edin ica

mjere
Ko liaina Procijenjena vrijednost

nabave (bez PDV-a)

Opis itehniaka specifikacija predmeta nabave

Rok po6etka i zavrietka isporuke robe/pruian.ja
usluge/izvodenja radova:

Mjesto isporuke robe/pruianja usluge/izvodenja
radova:

Dinamika isporuke robe/pruia nja

usluge/izvodenja radova:

Rok, natin i uvjeti pla6anja:

Ako se sklapa ugovor, planirano trajanje ugovora:

Kontakt osoba (ime i prezime, funkcija/radno
mjesto

Tel.:
Fax:

E-ad resa:

Napomena: (svi drugi elementi iposebnosti bitni
za ispu n.jenje ugovornih obveza)

Prilog: po n uda - troikovnik

PODNOSITELJ ZAHTJEVA


