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Na temelju odredbi ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 ), Klesarska $kola donosi
PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U KLESARSKOQJ SKOLI
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave Klesarskoj skoli (dalje u tekstu:
Pravilnik), ureduje se postupak nabave roba i usiuga te provedbe projektnih natjedaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna.

(2) Nabava robai usluga te provedba projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, provodi se kao
jednostavna nabava, postujuci osnovna nacela javne nabave propisana Zakonom o javnoj nabavi
te moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupka jednostavne roba, usluga,provedbe projektnih natjecaja i nabave radova,
Klesarska skola (dalje u tekstu: narucitelj), obvezan je osim odredbi ovog Pravilnika,primjenjivati
vazece zakone i druge propise koji se odnose na predmet jednostavne nabave.

(2) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave, na edgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Rije¢i koje imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li u ovom Pravilniku koristene u muskom ili Zenskom
rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave narucitelja.

Il. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
(dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje imenuje ravnatelj Skole prije poletka postupaka jednostavne
nabave, a nabavu na temelju narudzbenice provodi podnositelj Zahtjeva za izdavanje
narudibenice.
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(2) U provodenju postupaka jednostavne nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjeéaja, &ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 80.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna te nabave

radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 120.000,00 kuna, a manja od 500.000,00
kuna, barem jedan ¢lan Povjerenstva mora posjedovati vaZeéi certifikat u podrugju javne nabave.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapocdinje zaprimanjem Zahtjeva za izdavanje narudibenice ili Zahtjeva
za jednostavnu nabavu od nadleine ustrojstvene jedinice naruditelja koja na temelju iskazane potrebe
zaposlenika popunjava Zahtjev za izdavanje narudZbenice ili Zahtjev za jednostavnu nabavu.

[Il. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 80.000,00 KUNA
ZA ROBE, USLUGE | PROJEKTNE NATJECAJE TE MANJA OD 120.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 7.

(1) Nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti manje od 80.000,00
kn te radova procijenjene vrijednosti manje od 120.000,00 kn, narucitelj provodi izdavanjem
narudibenice, na temelju Zahtjeva za izdavanje narudzbenice, koji je sastavni dio ovog Pravilnika (Prilog
1).

(2) Ovisno o procjeni sloZenosti predmeta nabave, koju provodi Odjel za administrativne poslove,
umjesto izdavanja narudzbenice, s ponuditeljem se moZe zakljuiti ugovor ili provesti postupak Pozivom
na dostavu ponuda.

(3) Narudibenica se izdaje, odnosno ugovor zakljuuje s jednim gospodarskim subjektom, na temelju
najmanje jedne ponude, zatrazene pisano (putem elektronicke poste ili telefaksom) ili usmeno
(telefon).

Clanak 8.
(1) NarudZbenica sadrii:
- naziv, adresa i OiB naruditelja roba/usluga/ projektnih natjecaja i/ili radova
- naziv, adresa i OIB isporutitelja roba/usluga/ projektnih natjecaja i/ili radova
- redni broj narudzbenice
- datum ispostavljanja narudZbenice
- rok isporuke
- nacin otpreme
- rok i nacin placanja

- naziv roba, usluga ili vrste radova, jedinicu mjere, koli€inu, cijenu
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- poziciju proracuna s koje ¢e se obaviti pla¢anje
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- potpis osobe za zastupanje

(2) Odjel za financijsko-materijalne i racunovodstvene poslove u primjerenom roku dostavlja
narudZbenicu podnositelju Zahtjeva za izdavanje narudZbenice, koji u skladu s narudzbenicom provodi
jednostavnu nabavu.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD
80.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE, USLUGE | PROJEKTNE NATJECAJE TE
JEDNAKA ILI VECA OD 120.000,00 KUNA, A MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 9.

Za postupke jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kuna, a
manja od 200.000,00 kuna za robe, usluge i projektne natjecaje te jednaka ili ve¢a od 120.000,00 kuna,
a manja od 500.000,00 kuna za radove, podnosi se Zahtjev za jednostavnu nabavu, koji je sastavni dio
ovog Pravilnika (Prilog 2),odjelu za administrativne poslove i javnu nabavu.

Clanak 10.

(1) Nabavu roba, usluga i projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 80.000,00 kn,
a manje od 200.000,00 kuna te radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 120.000,00 kn, a
manje od 500.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponude upucenom tri ili vise
gospodarskih subjekata i/ili objavom na mreZnoj stranici narucitelja.

(2) Odjel za administrativne poslove i javnu nabavu, unutarnja ustrojstvena jedinica koja je podnijela
Zahtjev za jednostavnu nabavu i stru¢ne sluzbe narucitelja, provode istraZivanje trzista i prikupljanje
ponuda u vezi s predmetom nabave.

Clanak 11.

(1) Iznimno, u posebnim slucajevima, postupak jednostavne nabave odredenih roba, usluga i projektnih
natjefaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 80.000,00 kn a manje od 200.000,00 kn te radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 120.000,00 kn a manje od 500.000,00 kn, narucitelj moze
provesti Pozivom na dostavu ponude upuéenom jednom gospodarskom subjektu.

{2) Posebni sluéajevi su kada nabavu odredenih roba, usluga, radova i projektnih natjecaja mogu obaviti
ili zadovoljavaju posebne zahtjeve naruditelja, samo odredeni gospodarski subjekti te nabava koju zbog
tehnickih, umjetnickih ili razloga povezanih sa zastitom iskljuivih prava moZe obaviti samo jedan
gospodarski subjekt.

(3) Posebni sluéajevi iz stavka 2. ovog ¢lanka moraju biti obrazloZeni u Zahtjevu za jednostavnu nabavu.
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V. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 12.

(1) Poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima (dalje u tekstu: Poziv na dostavu ponuda),
upucuje se postom na dokaziv nacin, elektroni¢kom postom ili se objavljuje na mreZnoj stranici
narucitelja, a za nabavu na temelju narudZbenice ponuda se moze zatraZiti i usmeno.

(2) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:
- podatke o narucitelju
- broj telefona i e-adresu kontakt osobe/a narucitelja

- naziv i adresu gospodarskog subjekta kojem se upuéuje (ako se ne objavljuje na mreznoj stranici) -
naziv, opis predmeta nabave i tehnicku specifikaciju

- rok pocetka i zavretka isporuke roba, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja
radova

- mjesto isporuke roba, pruzanja usluga/provedbe projektnih natjecaja i/ili izvodenja radova
- rok, nadin i uvjete placanja
- troskovnik
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti
- nacin i rok dostave ponuda
- adresa na koju se ponude dostavljaju
- adresa na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija, ako je potrebno
- druge potrebne podatke.
Clanak 13.

(1) Narucitelj moZze u Pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
gospodarskog subjekta te zatraZiti dostavljanje jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno
ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te jamstvo o osiguranju za
pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, primjenjujuci pri tom odredbe vaZeceg Zakona o javnoj nabavi.

(2) Svi dokumenti koje gospodarski subjekt dostavi kao dokaz sposobnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka,
mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

VI. PONUDA
Clanak 14.

(1) Sadrzaj, natin izrade i dostave te izmjena i/ili dopuna ponude, odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda.
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(2) Svaki ponuditelj moZe dostaviti samo jednu ponudu.

VIl. OTVARANIJE PONUDA
Clanak 16.

(1) Otvaranje ponuda se obavlja po proteku roka za dostavu ponuda, odnosno najkasnije sljedeéeg dana
po proteku roka za dostavu ponuda.

(2) Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana Povjerenstva, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

(3) O postupku otvaranja ponuda, za nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 80.000,00
kuna za robe, pruzanje usluga i/ili projektnih natje¢aja, odnosno jednaka ili ve¢a od 120.000,00 kuna za
izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

VIIl. PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 17.

(1) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

(2) O postupku pregleda i ocjene ponuda, za nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
80.000,00 kuna za robe, pruZanje usluga i/ili projektnih natjefaja, odnosno jednaka ili veéa od
120.000,00 kuna za izvodenje radova, sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Pregled i ocjena
ponuda su tajni do donosenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude/ponistenju postupka nabave.

(3) Za donosenje odluke o odabiru ponude, dovoljna je jedna valjana ponuda.

(4) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, u skladu s kriterijem za odabir, osoba koju ovlasti
ravnatel], donosi odluku o odabiru ponude ili ponidtenju postupka nabave.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, naruditelj ¢e osim kriterija cijene
u Pozivu na dostavu ponuda odrediti i druge odabrane kriterije kao $to su kvaliteta, rok isporuke,
ekoloske osobine, tehnicke i funkcionalne prednosti, troskovi odrZzavanja i drugo.
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(3) Svakom odabranom kriteriju naruéitelj odreduje zna&aj koji odrazava njegovu vaZnest u odnosu na
druge kriterije u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

X. ODLUKA O ODABIRU PONUDE
Clanak 19.

(1) Na osnovi pregleda i ocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru ponude koja sadrzi najmanje: naziv
naruditelja, predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv
ponuditelja Cija je ponuda odabrana i cijenu predmeta nabave iz odabrane ponude. Odluku o odabiru
donosi ravnatelj, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.

(2) Kao najpovoljnija ponuda, moZe se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete iz Poziva na
dostavu ponuda.

(3) Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj
¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

(4) Odluka o odabiru ponude se dostavlja istodobno na dokaziv nagin svim ponuditeljima.

Xl. UGOVOR
Clanak 20.

(1) Na temelju odluke o odabiru ponude, sklapa se ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana, koji
mora biti u skladu s Pozivom na dostavu ponuda i odabranom ponudom. Ugovor za naruditelja potpisuje
ravnatelj, odnosno osoba koju ovlasti ravnatelj.

(2) Odjel za administrativne poslove i javnu nabavu sastavlja prijedlog ugovora za jednostavnu nabavu.

XI1. ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA NABAVE
Clanak 21.

Naructitelj zadrfava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon proteka roka za dostavu
ponuda, bez posebnog pisanog obrazloienja. Odluka o ponidtenju postupka dostavija se svim
gospodarskim subjektima i/ili objavljuje na mreZnoj stranici narucitelja.

XII. ZALBA
Clanak 22.

Na postupak jednostavne nabave, kao i na odluku o odabiru najpovoljnije ponude, nije dopustena
Zalba.
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Clanak 23.

U sluaju nastupanja vise sile, nepredvidenih dogadaja izvan kontrole i neovisnih od volje narutitelja, a
koji se nisu mogli predvidjeti ni izbjeci, neovisno o procijenjenoj vrijednosti jednostavne nabave,
narucitelj provodi nabavu izdavanjem narudzbenice na temelju jedne zaprimljene ponude.

XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Postupci nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrit ée se prema odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka nabave, KLASA: 602-03/19-02/101, URBROJ: 2104-35-01-19-01, od
05.02 2019. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave, KLASA: 602-03/129-02/62, URBROJ: 2104-35-01-19-01, od 05.02 2019.

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Puciséa, 12. veljace 2020.

__—Ravnateljica Klesarske Skole
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(mjesto i datum)

PREDMET: ZAHTJEV ZA IZDAVANJE NARUDZBENICE

Podnosim Zahtjev za izdavanje narudzbenice za:

1. PREDMET NABAVE

2. JEDINICA MIJERE

3. KOLICINA

4. DOBAVUAC

5. PLANIRANA VRIJEDNOST
NABAVE (bez PDV-a) za nabave
¢ija je vrijednost jednaka ili veda od
80.000,00 kn

6. OBRAZLOZENIJE

Prilog: predracun-ponuda

PODNOSITEU ZAHTIEVA

VODITELJICA PODODSJEKA ZA PRIPREMU |
PLANIRANJE PRORACUNA |
KNJIGOVODSTVO

Broj izdane narudZbenice:
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(mjesto i datum)
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Prilog 2

PREDMET: ZAHTIEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

Podnosim Zahtjev za jednostavnu nabavu:

Predmet nabave Jedinica
mjere

Koli¢ina

Procijenjena vrijednost
nabave (bez PDV-a)

Opis i tehni¢ka specifikacija predmeta nabave

Rok pocetka i zavretka isporuke robe/pruZanja
usluge/izvodenja radova:

Mjesto isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja
radova:

Dinamika isporuke robe/pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Rok, nacin i uvjeti placanja:

Ako se sklapa ugovor, planirano trajanje ugovora:

Kontakt osoba (ime i prezime, funkcija/radno
mjesto

Tel.:

Fax:

E-adresa:

Napomena: (svi drugi elementi i posebnosti bitni
za ispunjenje ugovornih obveza)

Prilog: ponuda — troskovnik

PODNOSITEU ZAHTIEVA
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Prilog 2

PREDMET: ZAHTJEV ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

Podnosim Zahtjev za jednostavnu nabavu:

Predmet nabave Jedinica Koli¢ina
mjere

Procijenjena vrijednost
nabave (bez PDV-a)

Opis i tehnicka specifikacija predmeta nabave

Rok potetka i zavretka isporuke robe/pruZanja

usluge/izvodenja radova:

Mijesto isporuke robe/pruzanja usluge/izvodenja

radova:

Dinamika isporuke robe/pruzanja

usluge/izvodenja radova:

Rok, nadin i uvjeti plac¢anja:

Ako se sklapa ugovor, planirano trajanje ugovora:

Kontakt osoba (ime i prezime, funkcija/radno

mjesto

Tel.:

Fax:

E-adresa:

Napomena: (svi drugi elementi i posebnosti bitni

za ispunjenje ugovornih obveza)

Prilog: ponuda — troskovnik

PODNOSITELI ZAHTIEVA




