Sukladno ¢&lanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi, ravnatelj Tonéi Vlahovi¢,dipl.ing. donosi

sljedeci

PRAVILNIK
za nabavu robe, usluga i radova do propisanih vrijednosti

Klasa: 602-03/16-12/01

Ur broj:

2104-35-01-16-01

Pucisc¢a,24.02.2016. godine

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacdela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proracunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za
nabavu roba i usluga, odnosno 500.000, 00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava
bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ove pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

TEMELINI POJMOVI

Clanak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovog pravilnika imaju sljede¢a znacenja:

1.

w

Plan nabave je dokument koji naruditelj donosi za proraunsku/ poslovnu godinu sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj je javno pravno tijelo, donositelj ovog pravilnika.

Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio ponudu.

Zahtjev za pripremu i pocCetak postupka bagatelne nabave (dalje u tekstu: Zahtjev za pocetak
nabave) je dokument kojim predstavnik narucitelja, sukladno Planu nabave, daje prijedlog za
pokretanje postupka nabave za odredeni predmet nabave odgovornoj osobi naruditelja.
Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na trziStu nudi
izvodenje radova i/ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.

Odgovorna osoba- ravnatelj narucitelja.

Stalni ovlasteni predstavnici Narucitelja — zaposlenici Narucitelja — osobe s vaZzecim
certifikatom u podrucju javne nabave

Povremeni ovlasteni predstavnici Naruditelia — osobe zaposlenici Narucitelja i/ili vanjski
savjetnici ovlasteni za sudjelovanje u provedbi pojedinog postupka javne nabave zbog
posebnih vjestina i znanja o odredenom predmetu nabave

Ostali zaposlenici zaduZeni za nabavu — zaposlenici Narucitelja koji u opisu poslova i zadataka
radnog mjesta imaju zaduZenje za bilo koji dio nabavnog procesa Naruditelja i realizacije
ugovora



SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.
ODGOVORNOSTI

Clanak 4.

Ravnatelj je odgovoran:

za organizaciju unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje Narucitelja nabavom roba, usluga
i radova provodenjem postupka nabave prema Zakonu o javnoj nabavi i ovog Pravilnika

za donosSenje plana nabave

za zakljuéivanje ugovora o javnoj nabavi prema uvjetima odredenim u dokumentaciji i
odabranom ponudom

za imenovanje stalnih ovlastenih predstavnika za provedbu postupaka javne nabave, i to
osoba s vazecim certifikatom u podrucju javne nabave

za imenovanje povremenih ovlastenih predstavnika za sudjelovanje u provedbi pojedinog
postupka javne nabave

za nepostojanje i sprje¢avanje korupcijskih aktivnosti

za provodenje nabave bez dijeljenja vrijednosti ili koli¢ina s ciljem izbjegavanja provodenje
postupka sukladno Zakonu o javnoj nabavi

Clanak 5.

Ovlasteni predstavnici Narucitelja odgovorni su:

za provodenje postupaka nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ostalim vaZeéim
propisima koji reguliraju nabavu i ovim Pravilnikom

za pravodobno i ekonomicno provodenje postupaka javne nabave

za organizaciju i provedbu tehnickog dijaloga radi uskladivanja i provjere tehnicke
specifikacije

za organizaciju otvaranja ponuda

za pregled, usporedbu, ocjenu ponuda i rangiranje ponuda prema utvrdenom kriteriju

za pripremu odluke o odabiru

za pripremu ugovora ili okvirnog sporazuma s odabranim najpovoljnijim ponuditeljem

za eti¢no ponasanje

POKRETANJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave provode ovlasteni predstavnici narucitelja koje
imenuje odgovorna osoba narucitelja internim aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku bagatelne nabave.

(2) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

priprema postupka bagatelne nabave,



= provedba postupka bagatelne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda.

Clanak 7.

Popis gospodarskih subjekata koji se predlazu pozvati na dostavu ponuda moZe sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su do sada uredno izvrSavali svoje obveze u
odnosu na Naruditelja, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvr§enje predmeta
nabave.

Ponuda nepozvanog ponuditelja ne uzima se u razmatranje ve¢ je neotvorenu vraéamo na adresu
ponuditelja.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIUENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE OD 200.000,00
KUNA

Clanak 8.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, narucitelj
provodi izdavanjem narudZbenice/ugovora jednom gospodarskom subjektu.
(2) Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o:
1. Osobi koja inicira narudzbenicu,
2. Osobi koja izdaje narudzbenicu
3. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena - ili po ponudi u privitku — ako je primjenjivo
4. roku i mjestu isporuke,
5. nacinu plaéanja,
6. gospodarskom subjektu- dobavljacu.
(3) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja.

PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
200.000,00 KUNA

Clanak 9.

(1) Nabavu radova, procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna, narucitelj moze
provoditi pisanim pozivom za dostavu ponuda na adrese 3 (tri) gospodarska subjekta, a moze i
manje ukoliko se tri ne mogu osigurati.
Iznimno, kada zbog tehnickih razloga, moze se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.
Ugovori se mogu zakljuciti i sa gospodarskim subjektima koji su u prethodnim godinama
naruditelju uredno izvr8avali ugovore po pravilima struke.
lzvrSitelji projektantskih usluga koji su uredno izradili Idejne projekte povjerit ¢e im se i izrada
Glavnih projekata te struéni nadzor pri realizaciji istih premeta.

(2) Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati:
1. podatke o predmetu nabave,
2. procijenjenu vrijednosti nabave,



podatke o obveznom sadrzaju ponude

rok za dostavu ponuda,

kriterij za odabir,

tehnicku specifikaciju (troSkovnik),

rok za donoSenje odluke o odabiru ili ponistenju.

(3) Poziv za dostavu ponuda upucuje se istovremeno na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

(4) Kriterij za odabir je najniza cijena. U slucaju da su pristigle dvije ili viSe ponuda s istom cijenom,
odabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Nowmsw

Clanak 10.

(1) Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuCenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja.

Clanak 11.

(1) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete pravne i poslovne sposobnosti koje
ponuditelj dokazuje, i to:

1. upisom u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi registar drzave sjediSta gospodarskog
subjekta. Upis u odgovarajudi registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne
izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca
racunajuci od dana objave poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja,

2. posjedovanjem odredenog ovlastenja ili Clanstva u odredenoj organizaciji kako bi mogao
izvrsiti odredeni ugovor.

Clanak 12.

(1) Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete tehnicke i struéne sposobnosti
predvidene Zakonom o javnoj nabavi

Clanak 13.

(1) Sve dokumente koje javni narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.



Clanak 14.

(1) Naru€itelj u postupku bagatelne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za sluc¢aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade Stete,

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude naruéitelj odredio, ponuditelj moZe dati
nov¢ani polog u traZzenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5%
procijenjene vrijednosti nabave.

Clanak 15.

(2) Ponude otvaraju dva ovlastena prestavnika naruditelja.
(3) Obvezno se sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda.

Clanak 16.

(1) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovat najmanje jedan ovlasteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrudju javne nabave.

(2) O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

Clanak 17.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

Clanak 18.

(1) Rok za dono3enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka ove
bagatelne nabave iznosi 5 dana od dana otvaranja ponuda.

Clanak 19.

(1) Narucitelj donoSenjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjece uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi.



1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 20.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvrsavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

(1) Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

ODGOVORNA O80BA NARUCITELIA:

it T /(‘E(I’Vlahovic’, dipl.ing




